Configuracion de correo de Alumno o Docente en GMAIL.

Gmail brinda a sus usuarios la posibilidad de importar correos de otras cuentas para ser leidos y gestionados desde la
aplicacién de manera centralizada.

En este caso le daremos la informacidn de cdmo hacerlo con la cuenta que la UAP le otorga. Esta guia es valida para
docentes y alumnos.

1.- Vamos a la pestafia "configuracion" situada dentro del menu desplegable del icono que parece un engranaje.

“ 0 + Compartir @ -
1 \
Configuracion Q-

Densidad de visualizacidn:
General Etiquetas Recibidos Cuentas e importacion Filtros Reenvioy correo POP/IMAP Chat Clips de la Web Labs

v Mormal
Cambiar la configuracion de la Cambiar contrasefia Cémada
cuenta: Cambiar opciones de recuperacidn de contrasefia
Otra configuracidn de la cuenta de Google 2 Compacta
Importar correo y contactos: Importa desde Yahoo!, Hotmail, AOL u otras cuentas POP3 o de cormreo web.

\ds i - Configuracian
Mas informacién Importar correo y contactos

Temas
Enviar mensaje como: edi

[Utiliza Gmail para enviar mensajes desde Enviar comentarios

N . Aiiadir otra direccion de correo tuya
otras direcciones de comeo electronico) Ayuda

Mas informacidn

2.- Luego debemos hacer clic en la pestafia superior "cuentas e importacidon" y una vez dentro le damos a "Afiadir una
cuenta de correo POP3 tuya".

Configuracién o

General Etiquetas Recibido{ Cuentas e importacion | Filros Reenvio y correo POP/IMAP Chat Clips de la Web Labs Sin conexion Temas

Cambiar la configuracion de la Cambiar contrasefia
cuenta: Cambiar opciones de recuperacion de contrasefia
Otra configuracidn de la cuenta de Google

Importar correo y contactos: Importa desde Yahoo!, Hotmail, AOL u otras cuentas POP3 o de correo web.

Més informacién Importar correo y contactos

Enviar mensaje como: editar informacidn
{WHiliza Gmail para enviar mensajes desds . . . ..
. Afadir otra direcciéon de correo tuya

otras direcciones de comeo electrénico)
Mas informacidn

Comprobar el correo de otras
cuentas (mediante POPI):
Mas informacidn

Afadir una cuenta de correo POP3 tuya

¢ Estas usando Gmail para tu Las empresas pueden utilizar la tecnologia de Gmail para el correo electrénico de categoria empresarial. Mas informacion
trabajo?
Conceder acceso a tu cuenta: caducado eliminar

{Permite 3 otros usuarios leer y enviar . .
. \ Afiadir otra cuenta
mensajes en tu nombre)

Mas informacidn .. ; .
= Marcar la conversacion como leida cuando la abren otros usuarios

" Dejar las conversaciones como no leidas cuando las abren otros usuarios

Afiadir espacio de
almacenamiento adicional:



3.- Entonces se nos abrird una nueva pestana, en la cual debemos introducir la direccidn de la cuenta que queremos

"vincular" y le damos a "Paso siguiente".

Anadir una cuenta de correo tuya

Escribe la direccion de correo de la cuenta cuyos mensajes quieras obtener
(Nota: Puedes anadir 4 cuentas tuyas)

Direccion de correo electronico: l

| Cancelar || Siguiente paso » |

4.- Completamos la informacién con los datos que se muestran.
En la siguiente imagen hay algunos items numerados.

e Elpunto 1 es importante recordar que para las cuentas de alumnos el servidor de correo pop3 es

pop3.al.uap.edu.ar.
e El punto 2 es importante ya que debemos elegir si queremos dejar una copia de los mensajes en el servidor de

la UAP, o queremos descargar todo en Gmail.
e Y el punto 3 permite que etiquetemos o marquemos los mensajes para diferenciarlos.

"] Gmail - Afadir una cuenta de correo tuya - Google Chrome @lﬂ&
8 https://mail.google.com/mail/u/0/7ui=2&ik=0c07d7d0b3&view=ma

Anadir una cuenta de correo tuya

Escribe la configuracion de correo de mariaschleifer@doc.uap.edu.ar.
Mas informacion

Direccion de correo ; :
..~ mariaschleifer@doc.uap.edu.ar
electronico:

Nombre de usuario: |mariaschleifer
Contrasena; jsee=+»

Servidor POP: |pop3.doc.uap.edu.ar 1 Puerto: | 110 v |
» Dejar una copia del mensaje recuperado en el servidor.
2 ' Mas informacion
. Para recuperar mensajes de correo electronico, utiliza siempre una
conexion segura (SSL). Mas informacion
Etiquetar los mensajes entrantes:
3B -
| mariaschleifer@doc.uap.edu.ar v |

Archivar los mensajes entrantes (omitir Recibidos)

| Cancelar || « Atras 1] Aiadir cuenta |




Con esta configuracién ya podemos descargar y leer nuestro correo desde Gmail.

Informacion necesaria para poder enviar correos.

Si también queremos responder con la direccion en la cual recibimos el correo hay que hacer una configuracion mas.

En la seccidn “Enviar mensaje como:” utilizamos la opcion “Afadir otra direccion de correo tuya” como lo sefiala la
figura.

Configuracion

General Etiquetas Recibidos
Cambiar la configuracion de la

cuenta:

Importar correo y contactos:
Mas informacion

Enviar mensaje como:

{Utiliza Gmail para enviar mensajes desde tus ofras
direcciones de cormeo electronico)

Mas informacion

Cuentas e importacion  Filtros Reenvio y correo POP/IMAP  Chat Clips de laWeb Labs Sin conexion Temas
Cambiar contrasefia
Cambiar opciones de recuperacion de contrasefia

Otra configuracion de la cuenta de Google

Importa desde Yahoo!. Hotmail. AOL u otras cuentas POP3 o de correo web.
Importar correo y contactos

Mary Schleifer <maryschleifer@gmail.com> establecer como predeterminada editar informacion

Mary Schleifer <mariaschleifer@doc.uap.edu.ar> editar informacién  eliminar

El correo se envia a través de: smtpauth.uap.edu.ar.

predeterminada

Conexion segura en el puerto 25 (mediante TLS)
Anadir otra direccion de correo tuya
Cuando responda a un mensaje:

® Responder desde la misma direccién a la que se ha enviado el mensaje

Responder siempre desde mi direccion predeterminada (actualmente es mariaschleifer@doc.uap.edu.ar)
{Nota: podras modificar tu direccion cuando respondas al mensaje. Mas informacion)

Comprobar el correo de otras cuentas mariaschleifer@doc.uap.edu.ar
(mediante POP3): Consultando si hay mensajes nuevos...
Mas informacion

editar informacion eliminar

Anadir una cuenta de correo POP3 tuya

Aparecera una pantalla emergente o pop-up donde tenemos que comenzar a ingresar la informacidon de la cuenta a
configurar.

Anadir otra direccion de correo tuya

Escribe los datos de tu otra direccion de correo electronico.
{2n 2l mensaje que envies se mostraran tu nombre y tu direccion de corrzo)

Nombre: ?:Mary Schleifer

Direccion de correo electronico: imariaschleifer@doc. uap.edu.ar

| Tratarlo como un alias. Mas informacién
Especificar otra direccion de respuesta (opcional)

j”CAanceI'ar } 1 S”iguiente' paso » y




En el siguiente paso debemos ingresar los datos del servidor. Estan marcados en la imagen los datos mas importantes a
tener en cuenta:

Servidor SMTP (para enviar correos) y puerto.
Anadir otra direccion de correo tuya
Enviar el correo a través de tu servidor SMTP

Configura tu correo para que se envie a través de los servidores SMTP de doc.uap.edu.ar
Mas informacién

Senvidor SMTPY smtpauth) uap. edu.ar | | Puerto:

Nombre de usuario: |mariaschleifer

Contrasefa: [sesses

® Conexicn segura mediante TLS (recomendada)
Conexion segura mediante SSL
Conexion no segura

| Cancelar | | « Atrds || Aiiadir cuenta » |

Presionamos el botdn “afiadir cuenta”. Con esta accidn se verifican los datos ingresados y se envia un cddigo de

confirmacidn a la cuenta configurada. Ese cddigo hay que ingresarlo en el campo que indica la siguiente imagen, para
terminar con la configuracién.

Anadir otra direccion de correo tuya

Confirma la verificacion y afiade tu direccion de correo

Enhorabuena, hemos localizado tu otro servidor y hemos verificado tus credenciales.
Ahora solo queda un paso.

Se ha enviado un mensaje con el codigo de confirmacion a
mariaschleifer@doc.uap.edu.ar. [\Volver a enviar el correo]
Si quieres afadir tu direccion de correo, sigue uno de estos procedimientos:

Haz clic en el enlace del mensaje | Escrbey y‘enﬂca cheisiode

q e 2 o Co -
e confirmacion I Verificar |

Cerrar ventana




